
 

 
Este curso está pensado para todo aquel que necesita de un apoyo 
inicial que le permita arrancar con la informática, perdiendo miedos y 

quitando preconceptos o auto limitaciones. Nadie nació sabiendo. 
Hemos visto ya en muchos casos, gente que o no se anima a usar más a 

fondo la PC o se ha anotado en cursos de Excel, sin tener todavía claros 
los conceptos básicos del uso de esta poderosa herramienta. 
 

Por lo tanto vamos a ver o repasar, dependiendo el caso, todas las 
funciones básicas e importantes de una PC, el uso del sistema operativo 

Windows, el manejo de archivos, mantenimiento, buscar documentos 
perdidos, carpetas, accesos directos, usar herramientas útiles, el panel 

de control, distintas configuraciones, uso de la ayuda, impresoras, etc. 
 
En Internet trataremos de aportarles algunos trucos de navegación y de 

uso de buscadores, traducción en línea, distintos navegadores, etc., 
como así también daremos una cantidad de links a sitios útiles y 

relacionados con el sector agropecuario. 
 
Y finalmente en Correo electrónico veremos las ventajas, desventajas 

comparativas del webmail y del Outlook Express, las funciones básicas y 
algunas recomendaciones y trucos importantes en cuanto a seguridad y 

practicidad.  
 

Siempre basados en el concepto que guía nuestros cursos, que es que la 
informática es un medio y no un fin en si  mismo, por lo tanto debe 
cumplir las funciones de una herramienta más en el desarrollo de 

nuestra actividad. 
Modalidad: a distancia, se entregan cuatro módulos, uno por semana y 

se realizan los trabajos via mail. 
 
Duración: un mes 
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